
 
A cura della Segreteria Amministrativa  

ISTRUZIONI PER EFFETTUARE LA DOMANDA DI CONSEGUIMENTO TITOLO  

FASI DELLA PROCEDURA E TEMPISTICA 

Per la presentazione della domanda di ammissione alla prova finale, gli studenti devono eseguire le attività di 
seguito elencate: 

PRIMA FASE   COMPILAZIONE DOCUMENTAZIONE DOMANDA DI AMMISSIONE (TEMPI-
STICA: ENTRO DUE MESI DALLA DATA DI INIZIO DELLA SESSIONE DI LAUREA) 

Accedendo al sistema informatico di Ateneo “esse3” (con le proprie credenziali) compilare la domanda di 

ammissione alla prova finale; ESSE3:login/MENU/LAUREA/CONSEGUIMENTO TITOLO 

Al termine della procedura, stampare i seguenti moduli: 

- DOMANDA PER AMMISSIONE ALL’ESAME DI LAUREA 

- DISSERTAZIONE TESI DI LAUREA  

Stampare l’AUTOCERTIFICAZIONE DI ISCRIZIONE CON ESAMI accedendo al sistema informatico di 

Ateneo “esse3” (con le proprie credenziali) ESSE3:login/MENU/SEGRETERIA/CERTIFICATI 

Il sistema genererà un bollettino da 16€ di bollo pagabile tramite il link di pagoPA (che sarà visibile nel proprio 

profilo) 

Entro due mesi dalla data di inizio della sessione di laurea, mandare email al proprio Relatore che inoltrerà, 

con lo studente in copia, alla Segreteria Amministrativa (segreteria@unier.it) i seguenti moduli: 

- DOMANDA PER AMMISSIONE ALL’ESAME DI LAUREA 

- DISSERTAZIONE TESI DI LAUREA  

- RICEVUTA PAGAMENTO 16 €  

- RICEVUTE TASSA REGIONALE “DISCOLAZIO” (per tutti gli anni accademici d’iscrizione)  

SECONDA FASE  CONSEGNA TESI DI LAUREA (TEMPISTICA: ENTRO 20 GG. DALLA DATA DI 
INIZIO DELLA SESSIONE DI LAUREA) 

Accedendo al sistema informatico di Ateneo “esse3” (con le proprie credenziali);  

ESSE3:login/MENU/LAUREA/CONSEGUIMENTO TITOLO scaricare il modulo: 

- APPROVAZIONE ELABORATO FINALE “FIRMA RELATORI” 

Il sistema genererà un bollettino da 266€ pagabile tramite il link di pagoPA (che sarà visibile nel proprio profilo) 

Entro 20 giorni dalla data di inizio della sessione di laurea, mandare email al proprio Relatore che inoltrerà, 
con lo studente in copia, alla Segreteria Amministrativa (segreteria@unier.it) la seguente documentazione: 
 

- APPROVAZIONE ELABORATO FINALE “FIRMA RELATORI” 

- TESI DEFINITIVA IN FORMATO “PDF” 

- RELAZIONE DI FINE TIROCINIO IN FORMATO “PDF” (SOLO PER SCIENZE DELLA FORMAZIONE PRIMARIA) 

- RICEVUTA PAGAMENTO 266 €  

 
Con l’inoltro della documentazione da parte del docente  (RELATORE)  si conferma l’approvazione e la firma.
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A cura della Segreteria Amministrativa  

ISTRUZIONI SISTEMA INFORMATICO DI ATENEO ESSE3 

Accedere al sistema informatico di ateneo “ESSE3” con le proprie credenziali (nome utente e password): 

https://www.universitaeuropeadiroma.it/MYUER/ESSE3 

 

INSERIRE LE PROPRIE CREDENZIALI (USER E PASSWORD) CLICCARE SU MENU -LAUREA 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.universitaeuropeadiroma.it/MYUER/ESSE3


 
A cura della Segreteria Amministrativa  

CLICCARE SU CONSEGUIMENTO TITOLO 

 

CLICCARE SU  PROCEDI CON IL PROCESSO DI CONSEGUIMENTO TITOLO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

CLICCA SU CONSEGUIMENTO TITOLO 

 

CLICCA SU AVANTI 

 

 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

 

Clicca su AVANTI 

 

 

Clicca su AVANTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

Clicca su COMPILA  

 

Una volta compilato il questionario clicca su PROSEGUI  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

 

Clicca su AVANTI 

 

Clicca su AVANTI e poi CONFERMA 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

 

CLICCA SU ESCI E AVANTI 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

 

 

 

 

 

 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

INSERIRE TUTTE LE INFORMAZIONI RIGUARDANTI LA TESI “TIPO TESI” ; “TITOLO” ANCHE SE PROVVI-
SORIO ; “ATTIVITA’ DIDATTICA”….; E CLICCARE SU AVANTI 

 

NB: L’autorizzazione della tesi è per la consultazione in BIBLIOTECA  

INSERIRE IL SETTORE SCIENTIFICO DISCIPLINARE “SSD” E CLICCARE SU AVANTI

 

 

 

 

 

 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

INSERIRE IL NOMINATIVO DEL DOCENTE RELATORE E CLICCARE SU AVANTI 

SARA’ POSSIBILE INSERIRE IL COGNOME DEL DOCENTE TRAMITE MENU A TENDINA O TRASCRIVI-
BILE CON STRUMENTO “CERCA” 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

 

RIEPILOGO DI TUTTE LE INFORMAZIONI INSERITE CLICCARE SU AVANTI 

 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

 

 

TERMINATO IL PROCESSO CLICCARE SU COMPLETA DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO; SARA’ 
POSSIBILE STAMPARE TUTTA LA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA 



 
A cura della Segreteria Amministrativa  

 


