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ISTRUZIONI PER EFFETTUARE L'IMMATRICOLAZIONE AL

CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER IL SOSTEGNO DIDATTICO -

a.a. 2022/2023

Premessa

| candidati dovranno presentare la domanda di iscrizione, entro le ore 15 del 22 agosto 2022, secondo
la seguente procedura:

1.

4.

Registrazione al sistema informatico di Ateneo (per chi non avesse gia provveduto in fase

di iscrizione al concorso);
Login al sistema informatico di Ateneo;
Compilazione on - line della domanda di immatricolazione, per completare il processo

dovranno essere caricati nell’apposita area del sistema informatico (vedi punto 12) i

documenti elencati di seguito esclusivamente in formato .pdf (ogni allegato non dovra

superare i 5 MB - non sono ammessi invii di fotografie):

¢ una fotografia formato tessera (anche jpeg);

e copia di un documento di riconoscimento in corso di validita- fronte e retro;
e copia del codice fiscale in corso di validita — fronte e retro.

e Domanda di partecipazione (stesso documento presentato nella domanda di partecipazione
al concorso).

Versamento della tassa di iscrizione mediante MAV ON-LINE (Pagamento Mediante Avviso),
allegato alla domanda di immatricolazione (pagina 4 della domanda di immatricolazione)

oppure nella sezione Segreteria > Pagamenti.

N.B. Non € ammesso l'invio della documentazione a mezzo e-mail. L'unica procedura valida &

qguella informatizzata di seguito descritta.



ISTRUZIONI

1. Cliccare su "MY UER"” e poi cliccare su “"ESSE3"

¥ 06665431 & info@universitaeuropeadiroma.it

'« | Universita
 Hie [—

> | Roma

Home Ateneo v Lauree v Postlauream Internazionale v Ricerca Studentielaureati v EntrainUER v MyUER v Contattaci v

- =

¢ - ERASMU +
L * k * Kk K

Corso di specializzazione T
per Ie attiVité di SOStegnO Punteggio 92°su 100 per UER hel Programma Erasmus +
didattico agli alunni con

disabilitaa.a: 2022/23 - Jﬁ"' &

WP CENSIS L Cissifics delle Univorsea tallane
IFamere 23232020

2° in ITALIA 4° in |TALIA
Piccoli Atonei non statali Tutti gli Afenei non statall
R n

'COMUNICAZIONI 1 G s
‘Censis 2023/24 confermail podio
UER

wE

VIl ciclo

SCOPRI DI PIU

COMUNICAZIONI

J— Nuovo centro linguistico UER

CORSI DI LAUREA

\ N

ECONOMIA GIURISPRUDENZA PSICOLOGIA

Home Ateneo v Lauree v PostLauream Internazionale v Ricerca Studentielaureati ~ i v lIscriviti v Contattaci ~

MY UER

Gestione della tua carriera
universitaria, materiali didattici
online e altre informazioni utili al
percorso universitario

CORSIONLINE WEBMAIL
Sistema informatico d'aten er |a gestione delle Materiali didattici e corsi di insegnamento online a Accesso Web alla posta elettronica con dominio
Qarricro degli studenti e della didattica disposizione dello studente suddivisi per aree di @uinier.it, utilizzata da docenti e personale
studio e corsi di laurea universitario



2. Se non si e in possesso di username e password, effettuare
la registrazione, inserendo i dati richiesti. Se si hanno gia
username e password (utilizzati per iscriversi al concorso),
passare direttamente al punto 3
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Area Struttura Didattica Area Riservata

Registrazione

Questa pagina ¢ il punto di partenza per navigare le informazioni relative alla didattica dell'Ateneo. E' possibile accedere alle pagine dell

Login
Ateneo.

Password dimenticata

Bacheca Messaggi Strutture

Da Oggetto B Didattica

Orientamento e Job Placement - OPPORTUNITA' LAVORATIVA ITALCAMEL

Accreditamento Aziende
Orientamento e Job Placement = Opportunita stage in BABCOCK

Orientamento e Job Placement ' Opportunita stage in BABCOCK

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA  FREQUENZA PARZIALE

Aviantamanta a lnh Dlaraman + | Nnnartinitd ctamn Aran Amminictratiua Criinna Carmacia #aliana

3. Effettuare il login inserendo username e password
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Area Struttura Didattica Area Riservata

Registrazione

Questa pagina ¢ il punto di partenza per navigare le informazioni relative alla didattica dell'Ateneo. E' possibile accedere alle pagine delle sing

Login
Ateneo.

Password dimenticata

Bacheca Messaggi Strutture

Da Oggetto B Didattica

Orientamento e Job Placement | OPPORTUNITA' LAVORATIVA ITALCAMEL

Accreditamento Aziende

Orientamento e Job Placement = Opportunita stage in BABCOCK

Orientamento e Job Placement = Opportunita stage in BABCOCK

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA ~ FREQUENZA PARZIALE
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4. Una volta effettuato I'accesso, cliccare in "SEGRETERIA”
presente nel menu a destra e procedere all'immatricolazione
cliccando il pulsante in basso "IMMATRICOLAZIONE"

~a| Universita
\ Europea di
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Area Utenti Registrati - Benvenuto Area Riservata

Logout
Benvenuto nell'area registrato. Cambia Password

Home
Segreteria

Mobilita internazionale

oM - . 3 / :
~"a | Universita .
\\ Europea di "R
.Y | Roma 2%
{ LY 3 e :
Area Utenti Registrati - Benvenuto —

Logout
Benvenuto nell'area registrato. Cambia Password

< Segreteria
Test di Ammissione
Test di Valutazione

Immatricolazione

Pagamenti

Dichiarazione Invalidita




5. E successivamente su “"Immatricolazione” in basso a sinistra
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/é‘f// Europea di
Roma

h

Immatricolazione

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con |'immatricolazione al corso di studio che indicherai.

e Legenda:
o Informazioni

Attivita Sezione

Z
5

A - Selezione Corso di Studio

E Sezione in lavorazione o

Tipologia domanda di immatricolazione
aperta

Tipologia Ingresso [} sezione bloccata, si attivera al
completamento delle sezioni

Elenco tipi corso di studio precedenti

Elenco Corsi di Studio @ sezione correttamente

completata
Elenco Percorsi di Studio P

Riepilogo scelta didattica

@

- Conferma dati anagrafici

Conferma Dati Anagrafici

)

- Inserimento Foto
Pagina generica pre azione upload foto

Upload Foto

o

- Titoli di accesso

Dettaglio Titoli di Accesso

m

- In questa pagina & possibile effettuare |'upload di documenti

Riepilogo allegati

n

- Immatricolazione
Dati immatricolazione

Conferma Dati immat

o

- Riepilogo Immatricolazio

Q000000000 QC0O0CQCO0QC0QC0QOCQR0OQ
PODDDDDDDDDDDDDDD DD PN

Indirizzo di fatturazione

Immatricolazione

L

6. Procedere scegliendo “immatricolazione standard”, cliccare
su "Avanti” e successivamente “corsi ad accesso
programmato” e poi cliccare su "Avanti”

W
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) ) ) ) ) ) X Legenda
Immatricolazione: Scelta tipo domanda di Immatricolazione g

% Dato obbligatorio
In questa pagina & presentata la scelta del tipo di domanda di Immatricolazione.

[Z] Checklist

—Scelta tipo domanda di Immatricolazione

© Immatricolazione standard
L

Indietro

& | Universita
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Immatricolazione: Scelta tipologia ingresso

& %ONo

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con I'immatricolazione al corso di studio che indicherai.

Scelta tipologia ingresso al corso di studio

Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

© Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato.




7. Selezionare la tipologia del corso: “Specializzazione
di attivita di Sostegno” e poi cliccare su “Avanti”

&l Universita
4//// Europea di
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Immatricolazione: Scelta tipologia corso di studio

In questa pagina & presentata la scelta del tipo di corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione.

‘_ vono

Post Riforma*  © Specializzazione di attivita di Sostegno

8. Selezionare il Corso di studio:

(Scelta tipologia corso di studio

S §| Universita
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ITT

Immatricolazione: Scelta corso di studio

In questa pagina € presentata la scelta del corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione all'ateneo.

Facolta Corso di Studio

Dipartimento di Scienze Umane

9. Conferma lI'immatricolazione cliccando su “"Conferma”

© Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola dell'infanzia

*‘§| Universita
///(// Europea di
Roma

9:1-1:10

Conferma scelta Corso di Studio

In questa pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "Indietro” per apportare le modifiche.

I

Swia

Corso di studio

Immatricolazione standard

d da di immatri

Tipo

Tipo di Titolo di Studio Specializzazione di attivita di Sostegno

Specializzazione di attivita di Sostegno

2021/2022
Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola dell'infanzia

Tipo di Corso di Studio
Anno Accademico
Corso di Studio




10. E possibile modificare o confermare i contatti e i consensi
gia rilasciati in fase di registrazione. Dopo aver effettuato tale

operazmne cllccare su “Conferma
/ \

» Europea di
¥| Roma

Dati Anagrafici

In questa pagina vengono visualizzate le informazioni anagrafiche, residenza e domicilio. Cliccando sulla voce Modifica, delle varie sezioni informative, si possono cambiare i dati.

= Recapiti
Email
Cellulare
Ho letto e compreso I'informativa Si
Letta I'informativa acconsento al trattamento da parte dell’ Unlverslté Europea di Si
Roma di mie i gini e/o riprese audiovisive per finalita pr
Letta I'informativa acconsento a che I'Universita Europea di Roma comunichi o Si

diffonda, anche a privati e per via telematica, i dati di carriera, esclusi i dati idonei a
rivelare il mio stato di salute e i dati inerenti il mio stato patrimoniale, nonché gli
altri dati di cui agli articoli 9 e 10 del GDPR.

/ Modifica Recapiti Utilizza il link per modificare i Recapiti

11. Cliccare su “'Scegli file” e caricare il file relativo alla foto
tessera in formato “.pdf o .jpg”, cliccare “Upload Foto”
successivamente cliccare su "Conferma”

s | Universita
. %o Europea di
Y| Roma

Registrazione: Foto personale

Selezionare la foto da caricare e premere il pulsante "Upload Foto".
B = . 1 B B =

Anteprima Foto Scegli file nessun file selezionato
\\ | U n | vers |ta Nota: le di ioni della foto d essere 35 (Max 5 MByte)
|4 Europeas
. ¥ Roma

L'anteprima dell'immagine non & supportata su IE di versioni inferiori alla 10.
NOTA: per caricare I'immagine cliccare sul pulsante 'Upload Foto'

12. Procedere con il caricamento dei documenti obbligatori:

e copia di un documento di riconoscimento in corso di validita- fronte e retro;
e copia del codice fiscale in corso di validita — fronte e retro;

¢ domanda di partecipazione (stesso documento presentato nella domanda di
partecipazione al concorso).



Cliccare su "Inserisci allegato”
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¥ Legenda
Allegati domanda 8
[=] Checklist
In questa pagina & possibile effettuare I' upload di documenti legati alla domanda.
© Upload Allegati effettuato
Domanda di immatricolazione o Upload Allegati obbligatorio
= Dati  Upload Allegati non obbligatorio
Tipo Domanda: Immatricolazione standard + Dettaglio
Anno Accademico Domanda: 2021/2022 . Modifica
Facolta: Dipartimento di Scienze Umane ) Eiimina
Corso di Studio: Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola dellinfanzia
© Informazione
Percorso: comune
Data domanda: 29/07/2022
stato: In Bozza
Lista allegati
N.
Tipologia di allegato Estensione allegato  Stato Allegati Validato Azioni
Documento di riconoscimento  *.pdf, *.pdf/A e 0
Inserisci Allegato
N.
Tipologia di allegato Estensione allegato  Stato Allegati Validato Azioni

Codice Fiscale *pdf, *pdf/A B 0

N.
Tipologia di allegato Estensione allegato  Stato Allegati  Validato Azioni
Autocertific.titolo di accesso * pdf, *.pdf/A o 0

Cliccare su “Scegli File” e selezionare sul proprio computer l'allegato richiesto che
Si intende caricare su sistema e successivamente cliccare su “Avanti”.
Ripetere |'operazione per tutti e tre gli allegati.

N.B. Si ricorda di inserire come terzo allegato la domanda di partecipazione (stesso documento

presentato nella domanda di partecipazione al concorso)

#g/ Universita
Z@// Europea di
*..> | Roma

e <.BAFEE: -~

Allegato domanda

Indicare i dati del documento allegato.
Domanda di immatricolazione

Dettaglio doct

Titolo:*

Descrizione:*

Allegato:* Sceglifile nessun file selezionato

Concluso il processo di caricamento degli allegati obbligatori cliccare su AVANTI
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Allegati domanda

B <«

In questa pagina & possibile effettuare I' upload di documenti legati alla domanda.

Domanda di immatricolazione

= Datid d
Tipo Domanda: Immatricolazione standard
Anno Accademico Domanda: 2021/2022
Facolta: Dipartimento di Scienze Umane
Corso di Studio: Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola dell'infanzia
Percorso: comune
Data domanda: 29/07/2022
Stato: In Bozza
Lista allegati
| PN i
Tipologia di allegato | Estensione allegato  Stato Allegati | Validato | Azioni
Documento di riconoscimento * pdf, *.pdf/A ° 1
v A6
i N.
Tipologia di allegato Estensione allegato Allegati Validato Azioni
Codice Fiscale *.pdf, *.pdf/A e 1
v \®
H N. H
Tipologia di allegato Estensione allegato Allegati ‘Validato : Azioni
Autocertific.titolo di accesso *.pdf, *.pdf/A L] 1
v N

Indietro



13. Indicare immatricolazione standard; inserire I|'anno
accademico di prima immatricolazione al sistema universitario
italiano (es. 1989/1990); se non si ricorda la data di
immatricolazione, inserire la data di inizio dell’'anno accademico
ossia 01 ottobre 1989; inserire I'Ateneo in cui si e effettuata
I'immatricolazione. Se ci si sta immatricolando al sistema
universitario per la prima volta inserire I'a.a. 2021/2022 e la

data odierna.
Cliccare su "Avanti”.

| Universita
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<-HE/:H->
Immatricolazione: Dati immatricolazione
In questa pagina vengono richiesti altri dati necessari all'immatricolazione.
Tipo di immatricolazione

Tipo:* Immatricolazione standard

Dati prima immatricolazione nel sistema universitario-
Anno Accademico:* 2021/2022

Data di prima immatricolazione

s R
nel sistema universitario: (28/MMAyyyy)

Ateneo di prima immatricolazio
ne nel sistema universitario:*

Ulteriori dati

Sedi:* ROMA

Portatore di handicap:* Si ©No

i m -

14. Riepilogo dei dat

su “"Conferma”

& | Universita F
H Europeadi
».¥| Roma y
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Conferma scelte precedenti

In questa pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "Indietro” per apportare le modifiche.

inseriti, e successivamente cliccare

= Dati immatri

Tipo di Corso di Studio

Tipo domanda di immatricolazione
Corso di Studio

Ordinamento di Corso di Studio

Anno Accademico 2021/2022
Facolta Dipartimento di Scienze Umane
Tipo di Titolo di Studio pec ne di attivita di Sostegn

Specializzazione di attivita di Sostegno
Immatricolazione standard
Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola dell'infanzia

Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola dell'infanzia

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

A.A. Immatricolazione SU
Data Immatricolazione SU
Ateneo Immatricolazione SU

2021/2022
29/07/2022
Universita Europea di Roma

= Altri Dati di Immatric

Tipologia didattica
Stato occupazionale
Sede

ROMA

=X

10



15. A conclusione del processo di immatricolazione per visualizzare i
pagamenti sara necessario accedere al
MENU—»SEGRETERIA—»PAGAMENTI \ , ?’

Europea di
Roma

o) Universita
& Europeas

GIOVANNI IANNONE

Area Riservata

Logout

Immatricolazione

Cambia Password

In questa pagina sono presentati i dati inseriti durante la procedura di immatricolazione. Se tutti i dati sono corretti, si pud procedere alla visualizzazione e stampa del docul

. . . < Segreteria
= Dati Immatricolazione

Test di Ammissione

Anno Accademico 2021

Facolta Dipartimento di Scienze Umane Testhyal

Tipo di Titolo di Studio Specializzazione di attivita di Sostegno ITatricolatione

Tipo di Corso di Studio Specializzazione di attivita di Sostegno

Tipo di immatricolazione Immatricolazione standard Jiofdistidio

Corso di Studio Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuol )
Autocertificazione

Ordinamento di Corso di Studio Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico -

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

Dichiarazione Invalidita
A.A. Immatricolazione SU 2021/2022 Allegati carriera

Data Immatricolazione SU 29/07/2022

Ateneo Immatricolazione SU Universita Europea di Roma

Allegati matricola

Procedi con una Nuova Immatricolazione
Stampa Domanda di Immatricolazione

Cliccare sul numero Fattura in blu e successivamente cliccare su “Stampa MAV”.

/ 3 | ’ 'w,

Elenco Tasse

Questa pagina visualizza la lista delle tasse e I'importo relativo.

s n L

Addebiti f;
Data Stato
Fattura odice Bollettino Descrizione Scadenza Importo Pagamento Stampa
140066 00000000000000140066 | Matricola - Specializzazione di attivita di Sostegno - Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno 20/09/2022  1.016,00 € @ non pagato
didattico - Scuola dell'infanzia
- Iscrizione corso di specializzazione per il sostegno A.A. 2021/2022
140060 00000000000000140060 | Ammissione al Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico - Scuola dell'infanzia - 21/05/2022 150,00 € B
Specializzazione di attivita di Sostegno - Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno didattico -
Scuola dell'infanzia
- Contributo Prova Selettiva Corso di Formazione Sostegno A.A. 2021/2022

Legenda:

@ non pagato
pagamento in attesa

@ pagato/pagato confermato

Modalita di pagamento del MAV

Si ricorda che il MAV pu0 essere pagato:

« Utilizzando un conto corrente on-line; in questo caso si dovra inserire nell’apposito spazio il
“codice identificativo MAV”. Non si inserisce il Codice IBAN;

+ presso qualsiasi banca del territorio nazionale italiano;

+ online tramite home banking (in Italia);

e con carta di credito o PayPal tramite Scrigno Pago Facile (sia per utenti registrati che
non registrati al servizio);

11


https://pagofacile.popso.it/web/guest/mav

Per ogni eventuale chiarimento é possibile contattare lo Staff del Corso
di Sostegno Didattico all'indirizzo e-mail sostegnouer@unier.it e ai
numeri 3203149440/3204003100/3206227311 attivi dal lunedi al
giovedi dalle 15:00 alle 18:00
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